
 تعلیماتنامه تهیه و تنظیم تحویلخانه

 سی عمومییپال

 اهداف -اول

 

 –وامل محیطی که امور تهیه عظیم اداره اجناس موافك بنتحفظ و ت –مرام از معرفی سیستم جدید محاسبه جنسی  -۱

غیره را به نحو مناسب و شایسته اداره  تمرکز و موضوعی اجناس و –محاسبه  –ویلخانه سپورت تحنترا –توزیع 

 .نماید

 .دی و لوۀ انسانی در راه انکشاف مملکتردیدن به استفاده از منابع التصالادر گ -۲

 لیت هائومس -دوم

گاه اختصاصی نظارت و اجناس را از ن وزارت مالیه مکلف است تا سیستم جدید محاسبه جنسی تنظیم و اداره   -۱

پیشبرد این سیستم  لایحه وظایف وغیره دساتیر لازمه را جهت – هاطرزالعمل –مرالبت نموده تمامی تعلیماتنامه ها 

 .تنظیم و تطبیك نماید ترتیب

 –ترانسپورت  –توزیع  –خریداری ل )ئووزارت مالیه مکلف است تا هدایت لازمه را در مورد تشکیل شعبات مس -۲

 .وزارت خانه ها یا نمایندگی های متعلمه صادر نمایدمحاسبه( ب –خانه تحویل 

لوایح سیستم جدید محاسبه جنسی  طرزالعمل ها و –تنامه ها ی دولت مکلف اند تا تمامی تعلیمانمایندگی ها کلیه -۳

 .تطبیك بگذارندمورد در  را در همه ولت بصورت متداول نگهداشته و اجناس تنظیم و اداره   –تحفظ 

 .اجناس تحفظ تنظیم و اداره   –جنبه های عمومی سیستم جدید محاسبه جنسی  –سوم 

 –خریداری یا تهیه اجناس از داخل و خارج مملکت لابل اصلاح و تعدیل میباشد  سیستم موجوده   -:تهیه و تدارک -۱

 .این تعدیل شامل مراتب آتیست

 ۹۹پرله پسی ګڼه     هجری شمسی کال ۱۳۳۱ ۲۹پنجشنبه د لوس   ګڼه ۱۹
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 ۰۳۳۳۲تلفون: 

 پته: رسمی جریده کابل افغانستان

 

 رسمی

 د افغانستان د پادشاهی دولت رسمی خپرونه

 

ACKU



 .طرح پلان اجناس مورد ضرورت -الف

 .ان ممدار تشخیص نوع جنس و -ب

 .تعین منبع تهیه -ج

 .مورد ضرورت غور در مشخصات جنس اخذ لیمت ها از منابع مختلفه و -د

 .منظوری بودجه –ه 

 .داد با تهیه کنندگانعمد لرار -و

 -ماشینهای تایپ –لرطاسیه )ن عمومیت دارد از لبیل آ( ساختن اجناس که مصرف و استعمال متحد الشکل)ستندرد  -ز

 .(غیره اب سایر آلات برلی عراده جات وماشینهای حس

 .سیستم جدید در مورد ترانسپورت اجناس حاوی هدایات ذیل میباشد -:ترانسپورت -۰

 .باربندی اجناس مختلفه اصلاح طرز –الف 

 ترتیب اجناس بارچالانی. علامه گذاری و -ب

 .(بحری وغیره –هوائی  –زمینی )بردار انتخاب بار –ج 

 .رات و اصطلاحات بین المللی ترانسپورتبا خبری از ممر -د

 .در عرض راه و ترتیب اسناد ارسالی اجناس مرالبت خریداری و انتمال اجناس فرمایش داده شده –ه 

آن به صورت ترانزیت عبور مینماید  گمرکی در ممالکیکه اجناس ازاتخاذ ترتیب در لسمت تسهیل در طی مراحل  -و

 .و اطمینان وصول آن به گمرک محل

 .تشریح و ترتیب راپور رسید اجناس در تحویلخانه فرمایش دهنده -ز

ترتیب درخواست برای جبران خسارۀ وارده  –ممدار مفمود شده را تعین و تشخیص نمودن  ۀ خساره وارده وزااند -ح

 .در صورتیکه جنس بیمه شده باشد –از کمپنی بیمه 

 رسد مدت مذکور تمدید گردد.عرض راه مدت بیمه پس ب هرگاه بنابر بروز عوامل در

 .سیستم موجودۀ تحویلخانه اصلاحات و تعدیلات آتی را ایجاب مینماید -:تحویلخانه -۳

 .رسید ترتیب راپور طرز وصول اجناس و -الف

 .خانهلطرز تصنیف اجناس موجودۀ داخل تحوی -ب

 .علامه گذاری اجناس -ج
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 .داری اجناسه و نگهطرز ذخیر -د

  .ثبت آن بدفاتر مربوطه گداری اجناس وطرز موجودی و نه -ه

 .خواست تهیه اجناس مورد ضرورتطرز در -و

 موضوعی اجناس مازاد احتیاج دوایر: تمرکز و -۴

این انتمال بدون تادیۀ  –آن استفاده نماید  انتمال اجناس از یک نمایندگی به نمایندگی دیگر که احتیاج داشته و از -الف

 .از طریك بودجۀ نمایندگیهای طرف معامله اجراء میگردد لیمت نمدی صورت گرفته تنها

مؤسسات  سسات خیریه داده میشود از دفاتر مربوطه وضع واحتیاج دوایر که بصورت امداد بمؤاجناس مازاد  -ب

 .گیرنده باید بجمع بگیرند

فروش  وزارت مالیه و تمرکز دادن اجناس سهل الانتمال مازاد احتیاج دوایر در تحویل خانه مرکزی جمع کردن و -ج

 .تحویلخانه مرکزی صورت میگیرد شعبه   ( از طرف۳) ( ماده  ۹آن مطابك فمرۀ )

اجناسیکه مورد ضرورت هیچ یک از دوایر نباشد بصورت مزایده در معرض لیلام گذاشته شده و  -:فروش اجناس -د

 .یا به اساس صوابدید آمر اعطای درجه اول بفروش رسانیده شود

 .رسی شودباز دفاتر وضع و کیفیت آن بازخواست و از مسرولهمود شده و اجناس مف -ه

 :اجراآت طرز -چهارم

 مرالبت سیستم تنظیم و اداره  » برای اینکه سیستم جدید بخوبی تطبیك و عملی گردد ایجاب میکند که شعبه بنام -۱

 .بعوامل محیطی میباشد موافكه نامتجدید و تعدیل تعلیمات –تنظیم  –ل ترتیب ئوسیس شود این شعبه مستا  « اجناس

ها لازمی بوده و  ارینبرای تدریس و رهنمونی و آشنا ساختن مامورین مربوطه به سیستم جدید افتتاح کورس و سیم -۲

 .ملی بداخل و خارج کشور مهیا گرددمساعد در تدریس ع همچنان زمینه  

ت تعلیماتنامه محاسبۀ جنسی مرالبت و یبهدا ك تحویلخانه ها موافكنس شعبۀ موصوف مکلف است تا از نظم و -۳

 ارت نماید.ظن

ر کتلاک مشخصات اجناس و تجهیزات و غیره تاسیس شود تا د –یک کتابخانه اختصاصی جهت تهیه لیست لیم  -۳

 .آن استفاده شود مولع خریداری از
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 -:صلاحیت تعین ساحه فعالیت و

  -:محاسبۀ جنسی -۱

 .الیت و پیشبرد امور رسمی توسط مامورین دولت استعمال گردداجناس دولت فمط برای فع -الف

 .سیس گرددنمایندگی تشکیل و تا   شعبۀ محاسبه جنسی در تحت نظارت و مرالبت آمریت اداری هر -ب

 .محل رسمی اجناس دولت نباید بدون معامله به دفاتر محاسبه جنسی تغیر و تبدیل شود -ج

 .ه تحویل خانه اعاده گردداجناس مازاد ضرورت شعبات باید ب -د

یا از مود افتاده باشد در  ترتیب راپور در خصوص اجناس غیر مصرفی که در اثر کدام حادثه از بین رفته و -ه

اگر دلایل لناعت  .علل خساره و مفمودی آن تحمیك گردد ل باید تشخیص وئولیت اشخاص مسئوصورت امکان مس

 .بخش نباشد لیمت آن تاوان اخذ گردد

  -:هیه و تدارکت -۲

حتی الامکان صرفه جوئی در بودجه به  اجناس اضافی موجوده استفاده شود تا از لبل از خریداری های مواد -الف

 عمل آید.

بوده پرزه های آنها یکی بدیگری لابل  (متحدالشکل)که ستندرد  دخریداری چنان لوازم و اجناس ترجیح داده شو -ب

 .استفاده و معاوضه باشد

مشخصات  ن لیمت وآاده شود تا از روی مدارک موجودۀ سعه دوخانه اختصاصی باید ترتیب نگهداری و تکتاب -ج

 .شوداجناس تعین گردیده سهولت در خریداری فراهم 

و  .خریداری از اجناس خارجی ترجیح داده شود خریداریهای اجناس مؤلده داخلی برای پیشرفت صنایع ملی بر -د

 .عین آن در خود مملکت تولید میگردد محدود ساخته شودخریداری اجناس خارجی که 

 :تحویلخانه ها -۳

تکمیل  یدن باسیکه خریداری یا از مدرک اضافه کار آمد تهیه شده بتحویل خانه مواصلت میکند اسناد آکلیه اجنا -الف

نبوده باید بیک محل گردیدن آن به داخل تحویلخانه ممکن عراده جات روغنیات و سامان تعمیراتی که ذخیره  -گردد

 .خارج تحویلخانه ذخیره شود محفوظ در ن وئومص

 هیچ جنس بدون امضای آمر صلاحیتدار و تکت توزیع از تحویلخانه خارج شده نمیتواند. -ب

 خواست تحویلخانه امضاء نمایند.شود باید که اشخاص باصلاحیت بدر برای اینکه اجناس از تحویلخانه کشیده -ج

امورین مؤظف به جنسیکه در شعبه مربوطه موجوده است ضرورت احساس ننمایند باید جنس در صورتیکه م -د

 .مزبور به تحویلخانه اعاده گردد

ACKU



ن بصورت اختصاصی عمومیت داشته باشد توسط نمایندگی های مربوطه خریداری گردد تا در آ عمالتاجناسیکه اس -ه

 .سودمند والع شود فعالیتهای دولت

 :ترانسپورت -۴

 .باشد در استفاده از وسایل نملیه حتی الامکان از همان وسیلۀ کار گرفته شود که التصادی تر -الف

 .نمل اجناس از طریك وسایل فضائی باید تصریح گردد دلایل حمل و -ب

به  ن به وسایل زمینی و بحری میسر وآنمل  پیشبینی خریداری اجناس طوری صورت گیرد که امکان حمل و -ج

  .فضائی احتیاج حس نشودوسایل نملیۀ 

 .تغیر وسایل نملیه طوری پیشبینی شود که کرایه رسم ارضیه اندک باشد و یا هیچ صورت نگیرد -د

 .وسایل نملیۀ ملی تا حد ممکن مورد استفاده لرار گیرد -ه

 :تمرکز و موضوعی اجناس مازاد -۵

اد که تحت کنترول وزارت مالیه میباشد اجناس ماز تمامی معاملات فروش و انتمال از طریك شعبۀ تمرکز -الف

 صورت گیرد.

آمد  یا دلایل لناعت بخش کار آمد دانسته شده و بماند اضافه کار هر جنسیکه زیاده از یکسال به ذخایر یک اداره   -ب

 .بودن آن تصریح گردد

ه ها بعمل میاید از سرعت کار در پالیسی و تعلیماتنام آینده برای بهبود و تغیرات ضروری که در تعدیلات و -۱

 .صلاحیت وزیر مالیه است

لیسی و تعلیماتنامه بعد از منظوری مجلس عالی وزراء و صحۀ حضور اعلیحضرت معظم همایونی نافذ این پا -۷

 .میباشد
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 فصل اول

 اهداف

  -:اول ماده  

تنظیم  بودجه بمنظور ( فصل اول لانون محاسبه و۲) ( فصل ششم لانون اساسی و ماده  ۱۳) با در نظر داشتن ماده  

 .مین اهداف ذیل ترتیب گردیدهتعلیماتنامه جهت تا  این حفاظت دارائی دولت  دارائی جنسی و

ی یتوزیع دارا تحفظ و ورعت اجراآت مربوط به امور تدارک س بسیط جهت موثریت و بوجود آوردن طرق سهل و -۱

 .های جنسی دولت

 .تحفظ و توزیع – اصلاح و کنترول بهتر امور متعلك به تهیه -۲

یا حدالل تحویلخانه ها که احتیاجات نمایندگی را تکافو  یلخانه های متعدد مربوط یک نمایندگی بیک وتمرکز تحو -۳

 .دکرده بتوان

توزیع اجناس از طریك  خواستهای متعلك به تحویلخانه ها و دیپوها وتطبیك طرزالعمل حسابی که کلیه در -۳

 .صورت گیرد تحویلخانه ها به استناد آن

مه ولت هسیستم کارت ثبت ذخایر که در  توزیع مؤثر و مجهز با ی عصری ذخایر وتاسیس و تشکیل تحویلخانه ها -۹

 .اندازۀ ذخیره اجناس موجوده را به سهولت نشان داده بتواند

 .استخدام اشخاص لایك مسلکی در وظایف مربوط به تحویلخانه -۱

توزیع اجناس  مور مربوط به تحویلخانه واورمه های که جهت کنترول خریداریها و استفاده و استعمال از حدالل ف -۷

 .لازمی دانسته شود رددان عمومیت آمصرف که 

  .ولت مصرف و –جویی در پرسونل ه صرف -۸
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 فصل دوم

 تعریف اصطلاحات

  -:دوم ماده  

 .است اصطلاحات آتی درین تعلیماتنامه دارای معانی زیر

 .آن اجناس تجهیزات و اموال ذخیره و حفاظت میشود عبارت است از محلیکه در -:تحویلخانه -۱

صلاحیت مصرف تخصیصات  جوی علیحده بوده وحد اداری است که دارای تخصیص بودعبارت از وا -:نمایندگی -۲

 .مربوطه را حایز باشد

 موجودی باشد. و لوازم مصرفی و غیر مصرفی است که لابل ذخیره –کلیه مواد  عبارت از -:جنس -۳

را در ممابل است که لیمت آن از صد افغانی کمتر بوده ایجاب لیدیت جمع  عبارت از اجناس -:اجناس مصرفی -۳

  (رنگ و مثال آن –پنسل  –کاغذ )ننماید از لبیل  حوالۀ درخواست جنس

 .نباشد افغانی کمتر ن از صدآ یمتو لعبارت از اجناس است که لابلیت جمع را داشته  -:اجناس غیر مصرفی -۹

مصرفی است که در دوایر دولت مورد استفاده لرار گرفته و به مرور زمان  عبارت از اجناس غیر -:تجهیزات -۱

 (ماشین آلات وغیره –مفروشات  –چوکی  –مستهلک شده از لبیل )میز 

 .باشدیک نمایندگی لرار داشته  در داخل تشکیل دایره است که عبارت از شعبه و -:اداره -۷

 .اثر استفاده واستعمال عادی آن به مرور زمان در رت است از بین رفتن ماهیت یک جنسعبا -:استهلاک -۸

 اموال و –توزیع اجناس  تحفظ و –تهیه  –عبارت است از کلیه معاملات مربوط به خریداری  -:حساب جنسی -۹

 .ملکیت ها

 .تطبیك آن با دفتر های جنسی س مربوطه واجنا عبارت است از تثبیت موجودیت کلیه و -:موجودی ۱۱

 .اجناس و اشیای است که در یک تحویلخانه موجود باشد –عبارت از اموال  -:ذخیره -۱۱

بعضی شعبات و دوایر یک نمایندگی  عبارت از ذخیره است که در پهلوی تحویلخانه عمومی و -:فرعی ذخیره   -۱۲

 .سیس میشودسهولت و سرعت در کار تا  ر وظر بضرورت به منظن

مدت شصت روز آینده به آن ضرورت احساس  عبارت از اجناسیست که لابل استفاده بوده تا -:اضافه کارآمد -۱۳

 .نشود

ً سالم بوده اما نظر به مرور زمان و انکشاف تجهیزات فنی و  -:د افتادهمو از -۱۳ عبارت از اجناس است که تماما

 تخنیکی لابل استعمال نباشد.
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 .اموالیست که در اثر استعمال زیاد لابلیت استفاده را از دست داده باشد عبارت از اجناس و -:فرسودهکهنه و  -۱۹

 .یا از بین رفته باشد عبارت از اجناس و سامانیست که میعاد دوام آن باثر صدمه کوتاه و -:معیوب -۱۱

ردیده اما احتمال دزدی و سرلت موجود پدید گخود نا عبارت از اموال و اجناس است که از محل معینه   -:مفمود -۱۷

 .نباشد

 د.ست که لراین سرلت آن موجود باشعبارت از اجناسی ا -:مسروق -۱۸
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((۰)) 

 تعلیماتنامه تهیه و تنظیم تحویلخانه ها

 

 فصل سوم

 احکام عمومی

  -ماده  سوم

یک واحد اداری از جمله وظایف و مکلفیت  اجراآت مربوط تحویلخانه ها در تحفظ و توزیع و ،لیه امور تهیه تدارکک

  .های مدیریت خدمات عمومی شعبۀ اداری مربوطه میباشد

  -ماده  چارم

 .آتی است یلات شعبۀ خدمات عمومی دارای شعبشعبۀ تهیه به حیث یک جزء تشک

 .شعبۀ تحویلخانه -الف

 .شعبۀ ثبت ملکیت -ب

 .شعبۀ خریداری -ج

یک واحد اداری متناسب بحجم معامله و کمیت و کیفیت دارایی  فوق در تشکیل در پرسونل شعبات متذکره   -تبصره

  .جنس در نظر گرفته میشود

  

 ۹۱پرله پسی ګڼه     هجری شمسی کال ۱۳۳۱ ۱۹شنبه د جدی   ګڼه ۲۱

 

 

 

 

 

 جریده
 : د عدلیی وزارتدد امتیاز خاون

 مسئول مدیر: محمد یوسف روشنفکر

 ۰۳۳۳۲ تلفون:

 پته: رسمی جریده کابل افغانستان

 

 رسمی

 د افغانستان د پادشاهی دولت رسمی خپرونه
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  -ماده  پنجم

 :شعبۀ تحویلخانه مؤظف به اجرای وظایف ذیل است

 .اجناس خریداری شده جمع آوری و ذخیره   -۱

 .ترتیب درخواست خریداری اجناس مورد ضرورت -۲

 .تثبیت مشخصات و ممدار اجناس و تجهیزات مورد ضرورت -۳

 .تحفظ اجناس در تحویلخانه و مرالبت از ذخایر در اولات مختلفه -۳

  -ماده  ششم

 :شعبۀ ثبت ملکیت به اجرای وظایف ذیل مکلف است

 .ترتیب کارتهای ثبت ملکیت اجناس -۱

اولات مختلفه باید مشخص  ،اولات مختلفه امور موجودی کلیه اللام مصرف ناشده و تجهیزات موجوده در انجام -۲

 باشد.

 .کارت ها و دفاتر متعلمه ،تکمیل دفاتر حسابی و نگهداری اسناد -۳

ها در آغاز چنین راپور ارائه نمودن  ترتیب راپور لیمتدار موجودی تحویلخانه ها و ذخایر لبل از ختم سال مالی و -۳

 .مالیه واحد اداری مربوطه ریاست بودجۀ وزارت ینده به ریاست اداری وآسال مالی 

  -ماده  هفتم

 :شعبۀ خریداری وظایف آتی را انجام میدهد

 .اتخاذ ترتیبات لازمه جهت خریداری اجناس و تجهیزات مورد ضرورت اداره -۱

 .تصدیك مطابمت نمونه با مشخصات نمونۀ اجناس که خریداری میشود و تطبیك مشخصات با -۲

 ی آمر اعطای صلاحیتدار.ب ورق ممایسه بغرض استحصال منظورلیم عرضه شده و ترتی ه  تحلیل و تجزی -۳

حالیکه خریداری اجناس چنین  ترانسپورت تحویلدهی به تحویل خانه در ،بیمه اتخاذ ترتیبات لازمه بمنظور -۳

 .معاملات را ایجاب کند

 .مربوطه د وصول اجناس خریداری شده از تحلویلخانه  استحصال رسی -۹
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  -ماده  هشتم

 .ثبت ملکیت لازمی است فورمه های آتی به ابعاد معینه برای امور تحویل خانه و

 .تحلویلخانه فورمۀ اعطای صلاحیت بدرخواست کنندۀ جنس از -۱

 .فورمۀ درخواست جنس تحویلخانه -۲

 .تکت توزیع جنس از تحویلخانه -۳

 .(محاسبه ۳ -م) امر خریداریفورمۀ  -۳

  محاسبه(. ۷ -فورمه  راپور رسیدات )فورمه  م -۹

 .کارت ثبت ذخیره -۱

 .کارت ثبت ملکیت -۷

  -ماده  نهم

اعطای درجه اول و درجه دوم دوایر صادر  فورمۀ اعطای صلاحیت بدرخواست کنندۀ جنس از تحویلخانه ذریعۀ آمر

 .میشود

 .اعطای نمایندگی بسلب آن حکم نماید زمانی مدار اعتبار خواهد بود که آمر صوف تاصلاحیتنامۀ مو -تبصره

  -ماده  دهم

 :آتیست استفاده لرار می گیرد لرار دریک ازمعاملات عملا مو هر فورمه هائیکه بترتیب در

 .فورمۀ اجناس مصرف لطعی که در تحویلخانه موجود باشد -الف

 :عبارت است از

 .جنس از تحویلخانهفورمۀ درخواست  -۱

 .تکت توزیع جنس از تحویلخانه -۲

  .کارت ثبت ذخیره -۳

 :تحویلخانه موجود نباشد عبارت است از فورمۀ اجناس مصرف لطعی که در -ب

 .تحویلخانه فورمۀ درخواست جنس از -۱
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 .خریداری امر -۲

 .رسیدات راپور -۳

 .کارت ثبت ذخیره -۳

 .تکت توزیع جنس از تحویلخانه -۹

  .کارت ثبت ذخیره -۱

 :ذخیره تحویلخانه موجود باشد عبارت اند از مصرفی که در فورمۀ اجناس غیر -ج

 .فورمۀ درخواست جنس از تحویلخانه -۱

 .تحویلخانه از ستکت توزیع جن -۲

 .کارت ثبت ذخیره -۳

 .کارت ثبت ملکیت -۳

 :بارت اند ازمصرفی که در ذخیره تحویلخانه موجود نه باشد ع فورمۀ اجناس غیر -ه

 .فورمۀ درخواست جنس از تحویلخانه -۱

 خریداری. امر -۲

 .راپور رسیدات -۳

 .تکت توزیع جنس از تحویلخانه -۹

  .کارت ثبت ذخیره -۱

 .کارت ثبت ملکیت -۷

ه تحویلخانه بدست آمد از ذخیره  )لوازم و تجهیزات و خریداری آن در حالیکه مستمیماً  ،در توزیع تمام اجناس -تبصره

 .( تطبیك شود۱۱طرزالعملهای متذکره مادۀ )« ۲»نتواند( یکی از 

  -ماده  یازدهم

ماهه طور متداوم  ۱الی  ۳اداره عمومیت دارد بایست به اندازۀ احتیاج منتهی  مواد و اجناسیکه استعمال آن در

  .خریداری و در تحویل خانه موجود باشد
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  -ماده  دوازدهم

اسم  نمل ترتیب و دو است کننده جنس که نمونۀ آن ضمیمه این تعلیماتنامه است درمۀ اعطای صلاحیت به درخوروف

 و تعیین محدودیت لازمه بنا به التضای ممررات بعد از و آن درج میگردد. ادارۀ مربوطه آن در شخص موظف و

 بعد از .ء میشوداداره امضا جانب آمر ماموریت آن از با ذکر پالیسی نمایندگی فورمه ذریعۀ شخص مؤظف امضاء و

تعیین تاریخیکه  امضاء بعضی محدودیتهای دیگرکه لازم دانسته شود و اکمال مراحل متذکره فورمه جهت منظوری و

 .لرار داده میشود به آمر اعطای نمایندگی ارائه داده میشود اعتبار فورمه مدار

  -ماده  سیزدهم

اداره  طرف آمر اداره از هر که در ه شخص مؤظف راتحویلخان فورمۀ اعطای صلاحیت به درخواست کنندۀ جنس از

اعطای نمایندگی میرسد مشخص میسازد. این شخص مکلف است که تمام درخواست های  بمنظوری آمر پیشنهاد و

 .امضاء نماید جنس مربوطه به اداره خود را ترتیب و

  -ماده  چهاردهم

مکمل  رتیب و نگهداری نماید صلاحیت نامه ها طورشعبۀ تهیه مکلف است لیست مکمل تمام صلاحیت نامه ها را ت

 .لیست بآن شماره درج شده است این شماره باید عین شماره باشد که صلاحیت نامه در شماره زده می شود. و

  -ماده  پانزدهم

 دوسیه   اعطاء در منظوری آمر تحویلخانه بعد از تکمیل و اصل فورمۀ اعطای صلاحیت درخواست کننده جنس از

لم جنس را به درخواستی که فالد لتحویلخانه هیچ  تحویلخانه بدوسیه معینه گذاشته میشود و نمل آن در ۀ خریداری وشعب

 .امضای شخص باصلاحیت باشد توزیع نخواهد کرد

  -ماده  شانزدهم

 :ت کهوظایف مکلف اس تحویلخانه است بعلاوۀ سایر نمایندۀ یک اداره که دارای صلاحیت امضای درخواست جنس از

 .ذخیرۀ فرعی ادارۀ خود مستمیماً به کارکنان ادارۀ مربوطه اش اجناس مصرفی را توزیع نماید از -الف

متیمن گردد که کارت  نگه داری نموده و مصرفی مربوط به اداره اش را نمل دوم کارتهای ثبت ملکیت اجناس غیر -ب

تحت این سیستم  باشد چون در ل مینماید حایزمتذکره دارای امضای شخصیکه تجهیزات مندرجۀ کارت را استعما

ولیت ئآن مورد استفاده میباشد مس تحویلخانه صادر میگردد نزد شعبه تهیه خدمات ادارۀ که تجهیزات در تجهیزات از

 .دارد
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((۳)) 

 م تحویلخانه هاو تنظی تهیه تعلیماتنامه

 

لیت انفرادی را به کسانیکه اجناس غیر مصرفی را استعمال میکند ئوآمر اداره مس اداره به نمایندگی از آن نماینده   بنابر

مین محول مینماید و این کار بوسیلۀ امضای شخصیکه به آن جنس محول شده است در نمل کارت ثبت ملکیت اداره تا  

 .میشود

 .اجناس غیر مصرفی مربوط به اداره اش را که نمایندگی خواهان باشد تمدیم نمایدراپور های موجودی  -ج

شعبات یک نمایندگی موجودیت یکدانه  جهت ذخایر حد الل یکماهه اجناس مصرفی مورد ضرورت دوایر و -تبصره

ر باشد و برای شخص ماه بیشتر و از یکماه کمت اینگونه ذخایر نبایست از دو الماری کافی دانسته میشود و طور عموم

روز یک ساعت کفایت مینماید متبالی  مؤظف که وظایف متذکره را طبك تفصیل فوق انجام دهد بحد اعظمی در هر

 .اولات رسمی را می تواند به سایر امور مربوطه رسیدگی نماید

  -ماده  هفدهم

 .درخواست جنس از تحویلخانه

یک از دوایر و  لوازمی است که برای اجراآت مؤثر و بهتر هر وهدف این سیستم عبارت از تهیه و توزیع تجهیزات 

 .نمایندگی لازمی است شعبات ذیعلاله یک

  -ماده  هجدهم

موسوم  (درخواست جنس از تحویلخانه)ضرورت دوایر و شعبات بروی یک فورمه اساسی درخواست که به نام 

سیستم تهیه بوده و اساس  از تحویلخانه لدم اول در ان درخواست جنس بنابر .میباشد خوبتر نشان داده شده می تواند

این فورمه به ممدار کافی موجود باشد و تمام  تمام الدامات بعدی را تشکیل میدهد در هر اداره باید ذخیره  

 .لوازم صورت میگیرد باید بروی فورمه به تحویل خانه فرستاده شود درخواستهائیکه برای تجهیزات و

 ۹۷پرله پسی ګڼه    هجری شمسی کال ۱۳۳۱ ۳۱یکشنبه د جدی   ګڼه ۲۱
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  -ماده  نزده هم

دوایر ذیعلا له لرار داده میشود  ذخیره اجناس مورد ضرورت ترتیب و بدسترس تمام زمانیکه کتلاک محتوی شماره   تا

تحویل  سوء تفاهم در از تا .مکمل ذکر گردد للم جنس طور حین ترتیب درخواستی مشخصات هر لازمی است که در

تماماً  تیکه جنس معین ضرورت باشد باید این جنس باصور یا شعبۀ خریداری جلوگیری به عمل آمده باشد. در خانه و

 .جنسیکه تهیه میگردد مطابك درخواست باشد شود تا حجزئیات و خصوصیات تشری

  -مادۀ بیستم

 سه نمل ذریعۀ اداره درخواست کننده ترتیب و معلومات آتی را داراء باشد. فورمۀ درخواست جنس باید در

 .(سال از یک شروع میشود آغاز هر در)شمارۀ درخواستی  -الف

 .تاریخ ترتیب -ب

 .ممدار جنس مطلوب -ج

 .(اگر معین باشد)شماره ذخیرۀ جنس  -د

 .للم جنس مشخصات هر -ه

طوریکه ذریعۀ صلاحیت نامه امضای درخواستی جنس از تحویلخانه تدارک شده )شخص صلاحیت دار  یامضا -و

 (.است

 .امضای تسلیم گیرنده -ز

تحویلخانه  -ار توضیحات فوق ترتیب و تکمیل شده تمام نمل های آن به تحویلخانه فرستاده میشودخواستی لرحینیکه در

کارتهای ثبت ذخیره را ملاحظه نموده بهر للمیکه وجود دارد در درخواستی علامت چک مارک گذاشته و به دور 

 .اللام که موجود نیست خط کشیده میشود

یک نمل تکت  .جمع آوری شده و تکت توزیع از تحویلخانه ترتیب میگردداجناسیکه وجود دارد و بروی میز توزیع 

اجناس توزیع شده یکجا به  آن درج است ضم گردیده با یک نمل درخواستی جنس که نمره تکت توزیع در توزیع با

خدمات  نمل دوم درخواستی که لرار توضیح فوق نشانی شده است به شعبه تهیه .اداره درخواست کننده ارسال میگردد

دفتر  اصل درخواستی جنس در فرستاده میشود و حیثیت درخواست خریداری اللام غیر موجود را داراء میباشد و

دوسیه فرمایشات سابمه الی مولعیکه اللام مطلوب به تحویلخانه مواصلت نماید و به ادارۀ درخواست  تحویل خانه در

کشیده شده ولتیکه تهیه شد درخواستی جنس از دوسیۀ فرمایشات آن خط  کننده توزیع شود حفظ میگردد و اللامیکه دور

 .سابمه به دوسیۀ درخواست های اجراء شده تحویلخانه انتمال داده میشود
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  -یکم ماده  بیست و

 :تکت توزیع جنس از تحویلخانه

یلخانه توزیع شده دوسیۀ تکت های توزیع جنس از تحویلخانه کلیه معلومات مربوط به تمام اجناس را که ذریعۀ تحو

دارای معلومات  ترتیب شده و (کاپی یک اصل و دو)سه نمل  دفتر تحویلخانه در تکت ذریعۀ است ارائه میکند و هر

 .ذیل میباشد

 .(طور مسلسل)شماره تکت توزیع  -الف

 .ممدار جنس توزیع شده -ب

 اگر معین باشد(.)شماره ذخیره جنس توزیع شده  -ج

 .یع شدهمشخصات کامل جنس توز -د

 .لیمت فی واحد -ه

 .یعنی حاصل ضرب ممدار یا لیمت فی واحد -مبلغ -و

  (.شده طوریکه در درخواستی ذکر).. .لید شد بحساب -ز

  .(تا از ثبت اجناس خارج شده بکارت ثبت ذخیره اطمینان حاصل گردد)... .ثبت شد توسط -ح

 .هامضای آمر تحویلخانه به حیث تصدیك توزیع اجناس مندرج -ط

 .امضای تسلیم گیرنده به حیث تصدیك حصول اللام مندرجه برای ادارۀ درخواست کننده -ی

اصل این تکت به شعبۀ تهیه خدمات ارسال و یک نمل آن ضم جنس توزیع شده و درخواستی به اداره درخواست کننده 

 ر مصرفی باشد نمل که به اداره  جمله اللام درخواست شده یک للم یا بیشتر جنسی غی فرستاده میشود در صورتیکه در

خود  درخواست کننده ارسال میشود در نمل کارت ثبت ملکیت مربوط به اداره ثبت میگردد و یک نمل تکت توزیع در

ک کاپی مروج است ی رف تمام شددر نمایندگیهائیکه سیستم راپور مص .دوسیه تکت توزیع گذاشته میشود تحویلخانه در

 .ثبت فیات و مبالغ مجموعی تمدیم میگردد راضافه نیز ترتیب و بمنظو

  -دومو ماده  بیست 

( که در تکت توزیع داخل میگردد مواضعی برای درج تاریخ و اسم ۲۱برعلاوه معلومات عادی مدلول مادۀ )

 .اشخاصی که جزئیات لازمی آتی را مهیا میسازند نیز تدارک گردیده است

چه ولت مبلغ  بۀ تمام شد رواج دارد نشان خواهد داد که کدام شخص درجمیع مواردیکه سیستم محاس محاسبه در -الف

 هر للم را معلوم
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مصرفی نشان خواهد داد که کدام شخص در کدام تاریخ  مورد اجناس غیر در (دفتر ثبت ملکیت)شعبه خدمات  -ب

 .اجناس را در کارتهای ثبت ملکیت ثبت نموده

داخل اداره توسط امضاء نمودن و  در مصرفی موجودیت جنس را اداره درخواست کننده در مورد اجناس غیر -ج

 .ح میسازدطه واضدرج تاریخ در نمل کارت مربو

  -سومو ماده  بیست 

 :(۲ -م فورمه  )خریداری  امر

 آمر ،امر خریداری یک فورمۀ اساسی مروج بوده و طرز استعمال آن در تعلیماتنامه محاسبه نمدی تشریح شده است

یا لسمی به امر  ل صدور امر خریداری میباشد اما این صلاحیت به صورت کلی وئوات شخصاً مسشعبه تهیه خدم

 .خریداری داده شده میتواند

  -بیست و چهارم ماده  

چهار نمل آن به  بعد از ترتیب هر .ترتیب میشود (یک اصل و سه نمل کاربنی)فورمۀ امر خریداری در چهار نمل 

یک نمل در شعبه محاسبه نگهداشته شده و  .یك تخصیص و دارایی ارسال میگرددشعبه محاسبه جهت امضاء و تصد

 .معامله بحیث تادیه لبلی و یا تعهد ثبت میگردد

ً امضا اصل و دو شعبه خریداری یک نمل آنرا  .ء شده اند به شعبه تهیه خدمات اعاده میگرددنمل کاربنی که تماما

 نمل را ارسال میدارد و فروشنده اصل آنرا نگهداشته و (فروشنده)جنس  نگهداشته و اصل و یک نمل را به تهیه کننده

 .ضم جنس به تحویلخانه تحویل میدهد

  -ماده  بیست و پنجم

تحت این سیستم تمام اجناسیکه خریداری میشود باید به تحویلخانه ارسال شود و در تحویلخانه راپور رسیدات  در

 .محل معینه امضاء نماید ص تسلیم شونده درمربوطه ترتیب و آمر تحویلخانه منحیث شخ

یا به خسارۀ دولت تمام  در موارد استثنایی که تحویل و توزیع اموال از طریك تحویلخانه سبب ضیاع مال و -تبصره

ً مورد استفاده لرار داده شده اسناد اصولی آن در همان تاریخ  شود به تصدیك آمر اعطای درجه اول جنس مستمیما

 .یلخانه ترتیب گرددتوسط آمر تحو

  -ششم ماده  بیست و

 :(۷ -فورمه م)راپور رسیدات 

 .استعمال آن در تعلیماتنامه محاسبه نمدی تشریح شده است راپور رسیدات یک فورمۀ اساسی مروج بوده که طرز
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  -ماده  بیست و هفتم

 .ترتیب میشود (و یک نمل یک اصل)نمل  دو ( ذریعۀ تحویلخانه نمایندگی در۷-فورمۀ م)تحت این سیستم  در

 .تصدیك شخص تسلیم شونده درین فورمه توسط آمر تحویلخانه صورت میگیرد

  -ماده  بیست و هشتم

 .از تکمیل و تصدیك بترتیب ذیل توزیع میگردد راپور رسیدات بعد

این نمل معلومات به ملاحظۀ  و .تحویلخانه نگهداشته میشود اصل فورمۀ متذکره به شعبه محاسبه ارسال و نمل آن در

 .دوسیه تحویلخانه گذاشته میشود لازمه بکارت ثبت ذخیره درج و در

  -نهم ماده  بیست و

 شعبه خدمات و دوسیه های راپور رسیدات یکی در موجودیت دوسیه های تکت توزیع یکی در تحویلخانه و دیگر در

روی آن میتوان در هر مولع استناد مربوط  ازکه  .خذی را بدست میدهدمأ تحویلخانه و دیگر آن در شعبه محاسبه دو

 .بتمام اللامی را که ذریعۀ تحویلخانه تحویل و توزیع گردیده است کنترول نمود

  -ماده  سیم

راپور رسیدات و تکت توزیع جنس در تحویلخانه استناد اساسی این سیستم محاسبه جنسی را  - درخواست از تحویلخانه

 تشکیل میدهد.

 )باقیدارد(
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-۴- 

 تعلیماتنامه تهیه و تنظیم تحویلخانه ها

 

  -یکم مادۀ سی و

 :کارت ثبت ذخیره

کارت ثبت ذخیره بذات خود یک سند محاسبه جنس محسوب میشود که دارای نمره مسلسل و نام اداره بوده بدین 

 :امضاء ولی بحیث دفتر جنسی دارای اوصاف و خصوصیات آتی استمناسبت فالد 

 .یبحیث یک مأخذ سریع اسناد مربوط محاسبه جنس -۱

 .وسیله سریع تعین ممدار موجودۀ یک جنس -۲

 .وسیله تعین موضع و محل یک جنس در تحویلخانه -۳

  -دوم: ماده سی و

منظم درج گردد تا آمر تحویل  زمان آن طور جناس بولت وتوزیع ا کارت ثبت ذخیره بایست کلیه معاملات تهیه و در

 محل جنس را در للم جنس را در ظرف چند دلیمه معلوم و هم موضع و خانه بملاحظه آن بتواند ممدار ذخیره هر

 .چه ها الماری ها و مواضع اجناس بزرگ و ثمیل را در تحویل خانه تعین نماید لفس

  -مادی سی و سوم:

للم  این کارت موجودی آتی هر یک سیستم عصری محاسبه جنس نمش بسیار مهم دارد زیرا درکارت ثبت ذخیره 

 .میگرداند ظرف چند دلیمه میسر جنس را در هر مولع در

 .کارت ذخیره که توزیع نگردیده باشد مانند اوراق بهادار محافظه و نگهداری شود

 ۹۸پرله پسی ګڼه    هجری شمسی کال ۱۳۳۱ ۱۹دوشنبه د دلو   ګڼه ۲۲

 

 

 

 

 

 جریده
 : د عدلیی وزارتدد امتیاز خاون

 محمد یوسف روشنفکرمسئول مدیر: 

 ۰۳۳۳۲تلفون: 

 پته: رسمی جریده کابل افغانستان

 

 رسمی

 د افغانستان د پادشاهی دولت رسمی خپرونه
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  -ماده سی و چهارم:

ذخیره گذاشته  ش داده شده است و اجناسیکه به تحویلخانه مواصلت نموده و درتمام اجناسیکه برای تحویلخانه فرمای

 .روی اسناد مربوط درج میگردد کارت ثبت ذخیره از شده و ذریعه تحویلخانه توزیع شده است در

 للم جنس که از تحویلخانه توزیع میشود للم جنس موجوده تحویلخانه باید مستند به راپور رسیدات و کذا هر و هر

 .بایست باستناد کارت توزیع اجراء شود

  -مادۀ سی و پنجم:

 این رلم باید با ذخیره تحویلخانه موجود است نشان میدهد و للم جنس را که در کارت ثبت ذخیره ممدار موجوده هر

 .موجودی حمیمی مطابمت کامل داشته باشد

  -مادۀ سی و ششم:

کارت ذخیره ترتیب میشود و بعد از ترتیب و تدلیك ذریعه آمر تحویلخانه ذریعۀ کاتب ثبت دفتر  کارت ذخیره در

ً از دفتر تحویلخانه خارج شده نمیتواند عوض  صورت فمدان یک و یا چندین کارت باید در در .تحویلخانه لطعا

 .وی اسناد اولی ترتیب گردد کارتهای مفمود شده کارتهای جدید ازر

  -مادۀ سی و هفتم:

 .معلومات آتی می باشد کارت ثبت ذخیره دارای هر

 .آنرا ممکن سازد تشریح کامل و مکفی جنس که تمیز :مشخصات -۱

 .کتلاک فابریکه های جنس تعیین گردد روی کتلاک تهیه عمومی و یا نمره جنس باید از :نمره جنس -۲

و ممدار کم و اصغری که به آن صورت باید خریداری اضافی صورت گیرد  ممدار بسیار :حد الل و حد اکثر -۳

 .آن تجاوز کند اعظمی که نباید ذخیره از

  .(لیتر، پوند وغیره ،گیلن یک یک درجن هر)ذخیره و یا توزیع مثلا  - واحد خریداری :واحد -۳

 .آن جنس بدست آمده است منبعیکه از :فروشنده -۹

و شامل لیمت خریداری و  واحد جنس میباشد این لیمت عبارت از لیمت متوسط تمام شد هر :لیمت متوسط فی واحد -۱

 .مرسول تا مولعیست که والعاً جنس بتحویلخانه مواصلت نموده است سایر مصارف ارسال و

ذخیره  مراسلۀ جدید به لیمت تمام شد فی واحد همان جنس که در صورتیکه لیمت تمام شد فی واحد یک جنس در در

 .نس اعتبار داده میشودتحویلخانه موجود است مساوی نباشد لیمت متوسط فی واحد آن ج
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 ،روی نمل امر خریداری که از طرف شعبه خریداری به دست رس تحویل خانه گذاشته میشود تاریخ از :فرمایش -۷

 .آمر خریداری ممدار و لیمت جنس به کارت ثبت ذخیره مربوطه درج میگردد ،شماره

مدار جنسیکه مورد لبول والع گردیده بکارت بملاحظه راپور رسیدات تاریخ راپور شماره امر خریداری و م :رسید -۸

 .ثبت ذخیره مربوطه درج شود

ممدار جنس و ممدار بالیمانده ذخیره  ،شماره درخواست جنس از تحویلخانه ،تاریخ ،روی تکت توزیع از :توزیع -۹

 .تحویلخانه درج میگردد

مینماید و باین صورت نشان میدهد که  محل معینه ملاحظه شد کاتب ثبت ذخیره تحویلخانه تکت توزیع را در -تبصره

 .کارت ثبت ذخیره درج گردیده است معلومات لازمه در

  -مادۀ سی و هشتم

 :کارت ملکیت

به اساس هدایت مندرجۀ فصل پنجم این تعلیماتنامه اجناسیکه ذریعه تحویلخانه توزیع میگردد بایست به اجناس مصرفی 

 .ثبت ملکیت معامله شود و غیر مصرفی تمیز و تفریك گردیده به کارت

  -مادۀ سی و نهم

 کارت ثبت ملکیت به منظور ترتیب و نگهداری اسناد و معلومات مربوط اجناس غیر طرز استعمال و استفاده از

 .فصل پنجم این تعلیماتنامه طور مفصل توضیح گردیده است مصرفی در
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 فصل چهارم

 تحویل خانه ها

  -مادۀ چهلم:

که تحویلخانه های متعدد مربوطه خود را به تحویلخانه واحد و عمومی تملیل دهد و هرگاه  هر نمایندگی مکلف است

نمایندگی ایجاب تحویلخانه های متعدد را بنماید بائیست تحویلخانه های مورد ضرورت  حجم فعالیت و خصوصیت کار

اداره و هر محل بیشتر از یک  برای هردوایر ذیعلاله را تکافو کرده بتواند بترتیبیکه  بحد الل که احتیاجات شعبات و

 .تحویل خانه نباشد تملیل داده شود

  -ماده چهل و یکم:

موثر مجهز و اداره شود کلیه ضروریات اساسی و  واحد عصری که به صورت درست و به موجودیت تحویلخانه  

ل به سهولت تأمین و اجراء شده اموا نگهداری و توزیع اجناس و - ذخیره - امور لازمی از لبیل رسید معاینه و تدلیك

 .میتواند

  -دوم: ماده چهل و

رنگ للم و  -لرطاسیه پنسل -فورمه ها)هر اداره و شعبه ذیعلاله یک نمایندگی در خود اداره یک ذخیرۀ لوازم دفتر 

 .امثال آن را برای احتیاجات که مدت کمتر از یکماه و بیشتر از دو ماه نباشد موجود خواهد داشت

  -سوم: ل ومادۀ چه

تحت شرایط عادی تجهیزات دفتر و سایر تجهیزات که مورد استفاده دوایر و شعبات ذیعلاله یک نمایندگی میباشد  در

 .غرض توزیع مجدد به تحویلخانه اعاده میگردد

  -مادۀ چهل و چهارم:

لبیل  دگی عمومیت دارد ازنماین و شعبات مربوطه   تحویلخانه نمایندگی مکلف است اجناسیکه مصرف آن در تمام دوایر

 .بیشتر از ششماه نباشد تهیه و موجود داشته باشد اثاثیه دفتر و لرطاسیه و امثال آن را برای مدتیکه کمتر از سه ماه و

 .نظر گرفته شود جنس در اجناسیکه باید از خارج تهیه گردد ولت آن نظر به خصوصیت هر -تبصره

  -چهل و پنجم: ماده  

ذیعلاله دارای  تمام دوایر ن خصوصیات و مشخصات اجناس که مصرف آن عمومیت دارد و دربایست حتی الامکا

 .مرکزی را رویدست خواهد گرفت آینده نزدیک ترتیبات تهیه   درین لسمت وزارت مالیه در .معیار واحد باشد
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  -ششم: ماده چهل و

ومیت دارد از طرف تحویلخانه اوصاف شماهر ذخیره اجناس که مصرف آن عم -کتلاک حاوی کلیه خصوصیات

 .ترتیب و به دوایر ذیعلاله توزیع میگردد تا عندالضرورت مورد استفاده لرار گیرد

  -چهل و هفتم: ماده  

 -نگاه امنیت هر نمایندگی مکلف است که به تناسب حجم فعالیت و اجناس ضرورت خود تحویلخانه عصری که از

 .ی لفسچه ها و آلماریها باشد تاسیس و تنظیم نمایدسایل ضد حریك و تنویر مجهز بوده و داراو

  -چهل و هشتم: ماده  

واجد کلیه شرایط مندرج این تعلیمات نامه  کارکنان ذیعلاله تحویلخانه بائیست اشخاص مسلکی و لابل اعتماد بوده و

 .باشد

  -نهم: ماده چهل و

لرار ها یه و بدسترس تمام دوایر و نمایندگی وزارت مالیه نمونۀ کلیه فورمه های مورد ضرورت این سیستم را ته

 .میدهد

  -پنجاهم: ماده  

کارآمد در  اموال غیر .اموال و اجناس لابل استفاده تمام تحویلخانه های موجوده به تحویلخانه های جدید انتمال داده شود

 .(لت بفروش رسانیده شودبا درنظر داشتن تحفظ و منفعت دو)وزارت مالیه  محضر هیئت معتمدی و به شمول نماینده  

  -و یکم: پنجا ماده  

کنان تحویلخانه به شمول آمر تحویلخانه مکلف بترتیب ضمانت نمیباشد اما ت شرایط این سیستم هیچ یک از کاردر تح

 .حتماً بائیست واجد شرایط آتی باشد

 .تابعیت بدست داشته باشد تذکره   -الف

 .با سواد باشد -ب

 .تکمیل نموده باشد سن لانونی استخدام را -ج

 .باشد یزحا تحویلخانه تحصیلات مسلکی را در رشتۀ تهیه و -د

 .بیکی از السنۀ غربی بلدیت داشته باشد -ه

 .بجرم و جنایت متهم نباشد -و
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 .از دوایر و موسسات دولتی بالیدهی نداشته باشد -ز

 .را داراء باشد (صنف نهم)تحصیلات رسمی حدالل به سویۀ متوسط  -ح

  -و دوم: پنجا ماده  

 .آمر تحویلخانه دارای رتبۀ رسمی بوده مکلف به انجام وظایف آتیست

 .ادارۀ عمومی تحویلخانه -الف

 .کنان ذیعلاله تحویل خانهرول و مرالبت از اجراآت سایر کارکنت -ب

 .مورد ترتیب اسناد و راپور تحویلخانه به کارکنان مربوطه صدور هدایت در -ج

ً از اجناس که مصرف آن عمومیت دارد در معیار معینه مندرجات این مرالبت از ذخای -د ر تحویلخانه خصوصا

 .تعلیماتنامه طور همیش موجود باشد

 .تحویل خانه ضرورت احساس شود آن در صدور درخواست تهیۀ اجناس که به ذخیره   -ه

 .اطمینان از اجراآت روزمرۀ تحویل خانه در ختم روز -و

 .اجع به ثبت و درج اسناد مربوطه هدایت صادر نمایدکاتب تحویل خانه ر -ز

 .اصلاح نماید دید ورا بازاجراآت کارکنان تحویل خانه  -ح

 .ولتاً فولتاً تحویل خانه را از نظر درست صفائی و محفوظ بودن ذخیره اموال بازدید نماید -ط

 .بایست متوجه باشد اشخاصیکه اجازه دارند داخل تحویل خانه گردند -ی

 .به شعبۀ خدمات بایست اطلاع دهد ترمیمات مورد احتیاج را مرالبت و -ک

 .معاملات دیگر را ثبت نماید لوازم مصرف شده و اجراآت تحویلخانه و همچو - ولت کارکنان تحویل خانه -ل

  -پنجا و سوم: ماده  

 .آتی است تحویلدار موظف به اجرای امور

 .یا توزیع مینماید نموده حساب و اندازه کرده و ود تسلیم و بازکلیه موادیکه به تحویل خانه وارد میش -الف

 .اللام وارده را با اسناد ممابله نمایند -ب

 .ثبت میکند خرابی و نمص را -معلومات مربوط به شکست و ریخت -ج
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 .اجناس وارده را در جاهای مناسب و معینه ذخیره میکند -د

 .پاکی و امنیت و ترتیب اموال بازدید نماید ولتاً فولتاً تحویل خانه را از نمطۀ نظر -ه

 .راپور رسیدات را ترتیب و بکاتب جهت درج تسلیم دهد -و

 .درخواست جنس را به ممصد توزیع جنسی تسلیم شود -ز

 .مکاتیب وارده را تسلیم و جوابیه های لازمه صادر نماید -ح

 .ن نمایدمحل اللام مطلوب را از روی کارت ثبت ذخیره تحویل خانه تعی -ط

 .اللام مطلوب را در آلماریهای تحویلخانه جمع آوری نماید -ی

 .جنس را حاصل و اللام ناموجودی را درج نماید تکت توزیع را ترتیب و امضای گیرنده   -ک

 .تکت توزیع را جهت ثبت به کاتب تسلیم دهد -ل

 .از اعاده  بارجامه و سامان مربوطه  تحویل خانه اطمینان حاصل نماید -م

 .لازمۀ تحویلخانه را انجام دهد امور -ن

  -ماده پنجاه و چهارم:

 .کاتب تحویلخانه مکلف به ایفای وظایف آتی است

 .راپور رسیدات و تکت توزیع را از تحویلدار حاصل دارد -الف

 .راپور ها را از نمطۀ نظر صحت و مکمل بودن معلومات تمدیم شده تدلیك نماید -ب

 .بی را اجراء نمایدسنجش های بسیط حسا -ج

 .از روی راپور ها معلومات لازمی را بکارت های ثبت ذخیره و ثبت ملکیت درج نماید -د

 .ده اللامی را که باید تهیه گردد به آمر تحویل خانه اطلاع بدهدملاحظه نمو تهااصغری را در کار ممادیر اعظمی و -ه

 .دوسیه های بسیط کارت ها را ترتیب و نگه داری کند -و

 .خلاصۀ راپور موجودی را ترتیب نماید -ز

 .مکاتیب وارده را تسلیم و جوابیه های لازمه صادر نماید -ح
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  -ماده پنجاه و پنجم:

مبنی  اجناس یک تعداد کاریگران به منظور حمالی و تنظیف و ذخیره   هر تحویل خانه بتناسب حجم کار و اندازه   در

ایر امور مربوطه به تحویل خانه استخدام و مکلف به ایفای وظایف س مرالبت تحویل خانه و امور بسیط حفظ و

 .مشخص آتی است

 .اموالیکه به تحویل خانه وارد میگردد باز منتمل و ذخیره نماید -ااف

 .آلماریها ترتیب نماید اموال را در -ب

 .سامان را نتمال داده و ذخیره نماید -ج

 .ولت رخصتی بخاریها و برق ها را خاموش سازد دیده درظ گرومتوجه باشد که تحویل خانه لفل و محف -د

  -ششم: پنجاه و ماده  

تحویل خانه موظف است که دوسیه های مکمل حاوی کلیه اسناد درخواست خریداری راپور رسیدات و تکت های 

 .مسلسل و تاریخ موجود داشته باشد توزیع را به ترتیب شماره  

 .ل خانه به سهولت مورد استفاده لرار داده بتواندتا در حین تفتیش امور مربوطه به تحوی

  -هفتم: پنجاه و ماده  

را به ترتیب شماره مسلسل و  اجناس شعبۀ محاسبه مکلف است که کلیه اسناد درخواست خریداری رسیدات و توزیع

 .جهت تفتیش و کنترول اجناس غیر مصرفی دارا باشد تاریخ وار

 ))باقیدارد((
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(۵) 

 (فصل پنجم)

 ثبت ملکیت

  -:هشتم اه وپنجمادۀ 

ثبت ملکیت مطابك هدایت  -فغانی بیشتر باشد بائیست در کارت معینها کلیه اجناس غیر مصرفی که لیمت آن از صد

 . مندرجات این تعلیمات نامه معامله گردد

  -:مادۀ پنجاه و نهم

به شعبۀ استفاده  نمل آنر نگهداشته وت را نزد خود شعبۀ ثبت ملکیت خدمات عمومی یک نمایندگی مکلف است که کار

 . کنندۀ جنس ارسال دارد

  -:مادۀ شصتم

داخل شعبه  که بموجب کارت ثبت ملکیت به امضای نمایندۀ یک شعبه مورد استفاده شعبه لرار گرفته دریهرگاه اجناس

ثبت ملکیت مربوطۀ یا اشخاص دیگر داده شود بائیست امضای اشخاص استفاده کننده در کارت  به استفاده شخص و

 کارت متذکره میدهند نزد نمایندۀ شعبه و شخص و یا اشخاص استفاده کننده به موجب امضای که در -شعبه اخذ گردد

 . لیت داردئویا نمایندۀ شعبه نزد شعبه ثبت ملکیت از نگهداری جنس مس

  -:یکم مادۀ شصت و

 مسلسل را در شماره   ثبت ملکیت هر نمایندگی مکلف است که حین توزیع جنس به ادارۀ مربوطه شماره جنس و شعبه  

 . کارت ثبت ملکیت مربوطه درج نماید خود جنس و

  

 ۹۹پرله پسی ګڼه    هجری شمسی کال ۱۳۳۱ ۳۱سه شنبه د دلو   ګڼه ۲۳

 

 

 

 

 

 جریده
 : د عدلیی وزارتدد امتیاز خاون

 مسئول مدیر: محمد یوسف روشنفکر

 ۰۳۳۳۲تلفون: 

 پته: رسمی جریده کابل افغانستان

 

 رسمی

 د افغانستان د پادشاهی دولت رسمی خپرونه
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  -:دومو مادۀ شصت 

د ناستعمال میباشاذ این تعلیماتنامه مورد فنیک نمایندگی لبل از ا لاله  عشعبات ذی تمام اجناس و تجهیزات که در دوایر و

برای هر جنس کارت ثبت ملکیت مطابك هدایت مندرج  شماره بندی گردیده و ذریعۀ شعبۀ خدمات اداری موجودی و

 . شود بیه ترتاین تعلیماتنام

  -:سوم مادۀ شصت و

ده جات پرزه جات داغمۀ عرا -تمام اجناسیکه در تحویل خانه یک نمایندگی ذخیره میگردد بائیست لابل استفاده باشد

ذخیره نگردیده بمحل  هیچ یک از تحویل خانه ها نگهداری وماشین تایپ وغیره تجهیزات ب (تیوپ و به استثنای تایر)

آلات را  یکی از ورکشاپهای معروف که نمایندگی موسسه سازندۀ سامان و ترمیم گذاشته شود. در حالیکه ترمیم در

 . داشته باشد بشمول انحصارات و جنگلک صورت بگیرد

  -:چهارم مادۀ شصت و

ت مالی بایست کلیه تحویلخانه های دوایر مربوط یک نمایندگی ذریعه هیا   ختم هر سال هدایت این سیستم در به اساس

با کارت  شعبۀ ثبت ملکیت موجودی و سه نفری به انتخاب آمر اعطای درجه اول به شمول نماینده های تحویلخانه و

نمل آن به شعبات ثبت  دو -نمل ترتیب دو یک اصل و گردد و راپور موجودی درطبیك تملکیت  های ثبت ذخیره  

 . اعطای نمایندگی تمدیم شود راصل آن غرض ملا حظه آم ملکیت و تحویلخانه ارسال و

  -:پنجم مادۀ شصت و

تا در  سال مالی بائیست بریاست بودجۀ وزارت مالیه تمدیم شود یک نمل راپور موجودی اجناس مصرفی در ختم هر

 .رفته شودگنظر  بودجه سالیانه دولت در تیبتر

  -:ششم مادۀ شصت و

ایت این تعلیماتنامه توسط مربوط نماینده گی مکلف است که جنس مصرفی مورد ضرورت خود را طبك هد هر اداره  

 . ره نمایدداخل دایره ذخی ه گی اخذ و درنمایندگی مربوطه از تحویل خانه نمایند

 .ثبت نماید بائیست جنس اخذ شده را در فورمۀ ثبت توزیع جنس مصرفی مربوطه اداره معامله و و نمایندۀ اداره

  -:هفتم مادۀ شصت و

اداره بمامورین  آمر امر اجناس مصرفی موجود ذخیره کوچک هر اداره عندالضرورت بملاحظۀ درخواست جنس و

 .ثبت توزیع جنس مربوط اداره توزیع میگرددکارت  ذیعلاله اداره در ممابل اخذ امضای مامور گیرنده جنس در

  -:مادۀ شصت و هشتم

 .کارت ثبت توزیع جنس مصرفی اداره دارای معلومات آتی می باشد
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 .شمارۀ جنسی -الف

 .مشخصات جنس -ب

 .ممدار توزیع شده -ج

 .اداره ممدار بالیمانده ذخیره   -د

 .نسجاخذ کننده  فرنامضای  -ه

 .تاریخ -و

  -:نهم مادۀ شصت و

 مصرفی در نمایندگیهای دولت به سه شکل آتی صورت می گیرد.  غیر انتمال اجناس مصرفی و

 .به عضو دیگر انتمال در داخل یک اداره از یک عضو -الف

 .انتمال بداخل یک نمایندگی از یک اداره به اداره دیگر -ب

 انتمال از یک نمایندگی بنمایندگی دیگر. -ج

  -:مادۀ هفتادم

تنامه خاص در مورد اجناس غیر مصرفی بوده و در کارت ثبت ( این تعلیما۱۹اجناس مطابك فمرۀ الف مادۀ )انتمال 

 ثبت ملکیت مربوط خود اداره معامله میگیرد و کارت تنها در ملکیت شعبه ثبت ملکیت خدمات عمومی اثری ندارد و

 .اده شخص گیرنده باشداستفو صورت می گیرد که جنس مذکور مورد احتیاج  زمانیاین انتمال 

  -:یکم و مادۀ هفتاد

ثبت ملکیت خدمات  طریك شعبه   ( تحت شرایط آتی از۱۹انتمال اجناس غیر مصرفی لرار احکام فمرۀ )ب( مادۀ )

 .عمومی نمایندگی صورت گرفته میتواند

 .ادارۀ اولی بجنس مذکور احتیاج نداشته باشد -۱

 .اللام خارج ضرورت اداره به شعبۀ ثبت ملکیت اطلاع داده شده باشد اجناس مذکور بجمله   -۲

 .ادارۀ دومی بجنس مذکور احتیاج داشته باشد -۳

دوایر مربوط یک نمایندگی هم مورد  صورتیکه بدیگر اجناس لابل استفاده خارج ضرورت یک اداره در -تبصره

 .ضرورت نباشد به تحویل خانه عمومی نمایندگی انتمال میگردد
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  -:دوم مادۀ هفتاد و

طریك تحویلخانه های عمومی برحسب ممررات تهیه و خریداری  ( از۱۹انتمال اجناس مطابك هدایت فمرۀ )ج( مادۀ )

 .تحت شرایط آتی صورت میگیرد

 .ضرورت نمایندگی نباشد جنس مذکور طرف استفاده و -۱

 .یا تحویل داده شده باشد واضافه ضرورت به تحویل خانه عمومی نمایندگی موجود  جنس طور -۲

 .نمایندگی دومی بجنس مذکور احتیاج داشته باشد -۳

  -:سوم مادۀ هفتاد و

صورتیکه اجناس مذکور به تحویل خانه عمومی  مربوط یک نمایندگی در انتمال اجناس مصرفی موجودۀ ذخیره دوایر

نماید از طریك معامله بکارتهای ثبت توزیع  یک ادارۀ دیگر نمایندگی به آن ضرورت پیدا نمایندگی موجود نه باشد و

 .جنس مصرفی هر دو اداره صورت گرفته میتواند

  -:چارم و مادۀ هفتاد

 .احوال آتی صورت میگیرد مصرفی در تعدیل دفاتر ثبت ملکیت اجناس غیر

 .اضافه کارآمد -الف

 .از مود افتاده گی -ب

 .فرسوده گی -ج

 .معیوب -د

 .مفمودی -ه

 .سرلت -و

  -:و پنجم هفتاد مادۀ

مدت شصت روز آینده به آن ضرورت  اجناسی صدق میکند که لابل استفاده بوده لاکن تا اضافه کار آمد در باره  

این گونه اجناس بعد از معاینه و تدلیك شعبه ثبت ملکیت به تحویل خانه جهت توزیع مجدد اعاده و  و -احساس نشود

 .معامله میگرددخاصیکه جنس بجمع شان لید باشد اشبخرچ 
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  -:ششم و مادۀ هفتاد

تخنیکی لابل  تغیرات فنی و انکشاف و نظر به مرور زمان و از مود افتاده شامل اجناسی است که تماماً سالم بوده اما

 .استعمال نباشد

صورتیکه تخفیفات و معاینات لازمه محمك  از تاسیس سیستم مرکز گرمی در بعد (چوبی و ذغالی -لبیل )بخاری از

صلاحیت آمر  فروش آن از لیت و تصفیه وئوبودن این کته گوری را در بارۀ اجناس ثابت نماید منظوری خاتمۀ مس

 .اعطای درجه اول نمایندگی است

  -:هفتم و مادۀ هفتاد

فیصله مربوط به  -از دست داده باشد استعمال زیاد لابلیت استفاده را فرسوده اجناس را احتواء میکند که در اثر کهنه و

مدت کمتر  این کته گوری مستلزم لضاوت درست و صحیح می باشد مثلاً اجناسیکه میعاد دوام آن بیشتر تعین و اما در

فرسوده گردیده باشد بدون ولفه  هرگاه اجناس مطابك میعاد معینه کهنه وو فرسوده و کهنه شده باشد تحمیمات بعمل آید 

 .عادی بخرج مجری شود طور

  -:و هشتم هفتاد مادۀ

بین رفته باشد بچنین صدمات  یا از صدمه کوتاه و بارۀ اجناس و سامانی صدق میکند که دورۀ دوام آن باثر معیوب در

حال موضع ایجاب تحمیك را  بی احتیاطی کارکنان شعبۀ مربوطه وارد آمده باشد به هر دو به اثر یا ممکن عمدی و

 .ل به نتیجۀ تحمیمات لضیه میباشدفیصله و انمطاع موضوع موکو نموده و

  -:نهم و مادۀ هفتاد

این  تیثبتسرلت موجود نباشد  محل خود ناپدید گردیده اما احتمال دزدی و مفمود در مواردی صدق میکند که اجناس از

کارکنان غرض  سهل انگاری وو مزید را مینماید زیرا این کار به اثر بی احتیاطی  موضوع ایجاب تحمیمات عمیك و

 ل اخذ میگردد.ئواز نتیجه تحمیمات لیمت جنس از نزد شخص مس درین حالت بعد مربوطه صورت می گیرد و

 .استستثنأ م این امر از ماژور آلات فورس سایر غرق شدن کشتی و -حریك -زلزله -:تصبره

  -:مادۀ هشتادم

بروی  اثبات آن وظیفه پولیس دانسته شده و تحمیك و احوالی صدق میکند که لراین سرلت موجود باشد و مسروق در

 .دفتر ثبت ملکیت معامله صورت میگیرد نظریه پولیس در نتیجه و
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  -:یکم و مادۀ هشتاد

( ۷۳حین ولوع یکی از حالات مندرج مادۀ ) رلۀ یک نمایندگی مکلف هستند که دذیعلا صلاحیت دوایر کلیه آمرین با

کتبی که حاوی معلومات آتی باشد به شعبۀ ثبت ملکیت مربوطه ارسال به ممصد تعدیل دفتر ثبت ملکیت درخواست 

 .دارند

 .۷۳اطلاق جنس بیکی از حالات متذکره ماده  -الف

 .آراء دلایل والعی نسبت به اطلاق جنس به حالت مندرجه درخواست -ب

  -:دوم و مادۀ هشتاد

 .آتیست به اجرای اموریل دفتر ثبت ملکیت مکلف ت ملکیت بعد از وصول درخواست تعدشعبۀ ثب

  .کته گوری آنرا تدلیك نماید اجناس را معاینه و -الف

 لیمت و توضیح تاریخ توزیع و خواست واصله ورم با دکتبی توا   نظریات خود را بعد از تدلیك درخواستی طور -ب

 .وضع جنس به آمر اعطای نمایندگی ارائه دارد

  -:سوم و مادۀ هشتاد

( آمرین اعطای نمایندگی ۸۲ملکیت مندرج مادۀ )ثبت نظریات شعبۀ  منظوری پیشنهادات وعدم  مورد منظوری و در

 لرار آتی اجراآت مینمایند:

استرداد آن مربوط به آمر ادارۀ نمایندگی  هرگاه لیمت جنس از پنجصد افغانی کمتر باشد صلاحیت منظوری و -الف

  .است

 .صلاحیت آمر اعطای نمایندگی است عدم منظوری از ظوری وباشد من لیمت جنس از پنجصد افغانی بیشتر اگر -ب

 .از ملاحظۀ آمرین اعطای نمایندگی کتباً به شعبۀ ثبت ملکیت اعاده میگردد اسناد مربوطه بعد اوراق و -:تبصره

  -:چهارم مادۀ هشتاد و

ً اطلاع داده و  شعبۀ ثبت ملکیت بعد از وصول فیصله   آمرین اعطای نمایندگی نتیجه را به ادارۀ درخواست کننده کتبا

 .بدفاتر ثبت ملکیت مربوطه به التضای فیصلۀ صادره معامله نماید
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 فصل ششم

 خریداری

  -:پنجم مادۀ هشتاد و

نمایندگی صورت خریداری های اجناس مورد ضرورت بایست تماماً ذریعۀ خریداری به اساس فورمه های معینه تهیۀ 

 .گیرد

  -:ششم مادۀ هشتاد و

شعبه موجود داشته  تهیۀ هر نمایندگی مکلف است که کتلاک های مکمل اجناس که از خارج تهیه میشود در ه  شعب

 .باشد

  -:و هفتم دمادۀ هشتا

بروی ستندرد  شعبۀ تهیۀ نمایندگی مؤظف است که اجناس مورد ضرورت دوایر ذیعلاله نمایندگی را ستندرد نموده و

 .خریداری نماید

  -:هشتم مادۀ هشتاد و

شعبۀ تهیۀ نمایندگی مکلف است که لبل از خریداری اجناس مورد ضرورت لیمتهای عادلانه اجناس متذکره با درنظر 

 .تدلیك نماید داشتن منفعت دولت از فروشنده ها اخذ و

  -:نهم مادۀ هشتاد و

 .نمایندگی های دولت به سه شکل آتی اجراء میشودخریداری های اجناس مورد ضرورت کلیه 

 .تورید مستمیم جنس از منابع خارجی -الف

 .تصدیهای دولتی نمایندگیها و سایر یا انتمال اجناس از خریداری و -ب

 .یمنابع محل داخلی از خریداری اموال خارجی و -ج

  -:مادۀ نودم

یا  خارج و توسط تماس مستمیم با تهیه کنندگان اجناس در ( یا۸۹خریداری اجناس به اساس هدایت فمرۀ الف ماده )

تمام  .صورت میگیرد مملکت به اساس گرفتن آفر بوسیلۀ تماس بنمایندگی های کمپنی های تولید کننده خارجی در

 تبادلۀ اجناس با ممالک خارجی به افغانستان وارد میگردد لرضه و -کمک طریك امداد تخنیکی و اجناسیکه از اموال و

 .مشمول حکم این ماده است
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  -:یکم مادۀ نود و

بنرخ تمام شد  (به استثنای تصدیهای دولتی)( از نمایندگی های دولت ۸۹خریدرای اجناس مبنی بهدایت فمرۀ )ب( ماده )

 .صورت می گیرد

  -:دوم و مادۀ نود

شان موجود باشد  تحویلخانه   درفروشنده های داخلی که اموال  ( از۸۹خریدرای اجناس مطابك هدایت فمرۀ )ج( مادۀ )

 .عندالضرورت صورت میگیرد

  -:سوم مادۀ نود و

شعبات بتحویلخانه می رسد و هرگاه جنس  تحویلخانۀ نمایندگی مکلف است تمام درخواست های جنسی که از داویر و

 .ارسال نمایدتحویلخانه موجود نباشد به انضمام یک درخواست غرض تهیه به شعبۀ خریداری  درخواست شده در

  -:چهارم مادۀ نود و

ند لازمی است که شعبۀ تحویلخانه تمام مشخصات جنس برای اینکه جنس مطلوب مطابك درخواست خریداری شده بتوا

 .دهد درخواست تذکر درخواست شده را بملاحظۀ کتلاگ های دست داشته در

  -:پنجم و مادۀ نود

 .مکلف است که بترتیب آتی اجراآت نمایدشعبۀ خریدرای به وصول درخواست خریداری جنس 

 .خارج وارد شود درصورتیکه باید جنس از -الف

نمطۀ نظر مشخصات جنس مطالعه شود تا در فرمایش اجناس مطلوب اشتباهی  درخواست جنس بصورت دلیك از -۱

 .رخ ندهد

 .دلیك نمایدت شعبۀ تهیه مشحصات جنس درخواست شده را به ملاحظۀ کتلاگ های مرتبه ممایسه و -۲

 .روی لست فروشنده ها تولید کنندگان اللام اسم و آدرس فروشنده را بدست آرد از -۳

 یک ولت معین ارسال و نمل ترتیب و در دو ( حصۀ الف این ماده در۳استعلام لیم برای هر فروشنده مندرج فمرۀ ) -۳

 .هفته جمع آوری شود ظرف ده روز تا دو در

ً الی  -۹ نمایندگان  حضور معینه در بروز تهیه نگهداری شود. و هشعب مخلوط در تاریخ معینه طورلیم واصله تماما

سابمه  جدول لیم درج گردد و به اساس لیمت و در به آواز بلند لرائت و و فروشنده ها که هرگاه موجود باشند باز

فرمایش داده میشود تعین خصوصیات جنس فروشنده یا فروشنده هائیکه جنس به ایشان  فروشنده تطبیك مشخصات و

 .گردد
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 .منابع داخلی خریدرای شود صورتیکه جنس باید از در -ب

یا نماینده های معتبر تهیه کنندگان خارجی عین مراتب مندرج  مورد خریداری اموال از وارد کنندگان داخلی و در -۱

 .فمرات حصۀ الف این ماده تطبیك گردد

افغانی بیشتر باشد عین مراتب متذکره فمرات حصۀ الف این  ..... لیمت آن ازحصۀ خریداری اجناس داخلی که  در -۲

 یا ذریعۀ رادیو و علام لیم درین مورد ذریعۀ پیاده طور سربسته به فروشنده ها ارسال وتاما اس ،ماده رعایت شود

 .جراید صورت بگیرد

یا مراجعه به  و سوال از بازار یا استفسار و و....... افغانی کمتر باشد لیم ذریعۀ تیلفون . هرگاه لیمت جنس از -۳

 .اخذ گردد نرخنامه های ممرره روز

ً در نمونۀ اجناس درخواست شده که در -تبصره: شعبۀ خریداری معاینه و ملاحظه  داخل تهیه میگردد بایست حتما

 .شود

  -:ششم و مادۀ نود

خریداری مورد استعمال  غرض سهولت امور شعبه خریداری فورمه های معینه در فورمه های آتی برعلاوه دیگر

 .میباشد

 .فورمۀ لیست فروشنده ها -۱

 .علام لیمتفورمۀ اس -۲

 .فورمۀ جدول لیم -۳

  -:هفتم و مادۀ نود

 و شعبۀ خریداری نمایندگی مکلف است که لیست مکمل تمام فروشنده های اجناس طرف ضرورت را به تفصیل اسم

 .بدلایل آتی بعضی فروشنده ها از لیست خارج میگردند نظر آدرس ترتیب و موجود داشته و

 .مسلسل جواب ندهد صورتیکه به استعلام لیم صادرۀ نمایندگی برای سه مرتبه طور در -۱

 .ولت معین تحویل ندهد ی شده را به ممدار ورااموال خرید -۲

 .مشخصات و خصوصیات اجناس رسانیده شده را مراعات ننماید -۳

  -:هشتم و مادۀ نود

نمل ترتیب و محتوی ممدار و مشخصات اجناس مورد ضرورت بوده مرجعیکه به  استعلام لیم فورمۀ است که در دو

 .هم تاریخ افتتاح عرایض لیم را ارائه می نماید آن جنس ارسال میگردد توضیح و
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  -:نهم و مادۀ نود

نمل دوم را به  نگه داشته و نمل را نزد خودوری و امضاء نموده یک پفروشنده بعد از وصول استعلام لیم آنرا خانه 

 .نمایندگی مربوطه ارسال میدارد شعبۀ تهیه  

  -:مادۀ یک صدم

شعبۀ تهیۀ نمایندگی مکلف است که بعد از افتتاح استعلام های لیم امر حمیمی خریداری اجناس مطلوبه را در ظرف 

 .یا فروشنده ها صادر نماید یک هفته به فروشنده و

  -:یکم و مادۀ یکصد

انتمال مال را الی تحویل خانۀ عمومی  ف است کلیه معلومامت مربوطه به شرایط بیمه ولکشعبۀ تهیۀ نمایندگی م

 .فورمۀ ضمیمۀ استعلام لیم توضیح نمایند نمایندگی در

 فصل هفتم

 محاسبۀ اجراآت تحویلخانه ها

  -:دوم و مادۀ یکصد

 .تحویلخانه بایست در بودجه نمایندگی گنجانیده شود تمام مصارف مربوطه  

  -:و سوم مادۀ یکصد

سال مالی کلیه تخصیصات لوازم لرطاسیه و تجهیزات دوایر و شعبات ذیعلاله یک نمایندگی بیک حساب  هر زآغا در

 .تهیه گردد لوازم مورد ضرورت تحویلخانۀ نمایندگی خریداری و آن اجناس و زا واحد شامل و

تحویلخانه  شعبات ذیعلاله یک نمایندگی از ممابل درخواست اصولی دوایر و جنسیکه در هر -:چارم و یکصدمادۀ 

 .ادارۀ استفاده کننده دبت شود و هبحساب شعب توزیع میگردد بایست لیمت آن جنس به حساب تحویلخانه کریدت و

  -:و پنجم مادۀ یکصد

دوایر  به تحویلخانه تحویل میگردد به عین ولت به شعبات و خریداری وتنامه که مطابك هدایت مندرج این تعلیمااجناسی

 .ذیعلاله نماینده در ممابل درخواست های اصولی توزیع میگردد
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 فصل هشتم

 (احکام متفرقه)

 .سیستم متریک عصری اندازه و اوزان مراعات گردد -:ششم مادۀ یکصد و

تنامه ین موضوع که به احکام این تعلیماتنامه های دایره باکلیه تعلیمابعد از انفاذ این تعلیماتنامه  -:و هفتم مادۀ یکصد

 .مغایرت داشته باشد ملغی شمرده میشود

 .دنتنامه میباشف بتطبیك احکام مندرج این تعلیماتصدیهای دولتی مکل تمام دوایر و -:و هشتم مادۀ یکصد

 

 (ش ۱۳۴۶سرطان  ۶ :تاریخ توشیح حضور اعلیحضرت معظم همایونی)
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